
MANUEL D’UTILISATION E-TAX : DECALARATIONS MENSUELLES 

I. CAS DE LA TELEPROCEDURE AU SERVICE DES CONTRIBUABLES 

            I.1  SE CONNECTER AU COMPTE D’ACCES COMME UTILISATEUR CONTRIBUABLE 

1- Accéder à la page ETAX en utilisant l’adresse https//sigi.finances.gouv.td.portail 

2- Le système vous ouvre une page d’accueil avec deux possibilités : « s’inscrire » ou « se 

connecter » 

 

            I.11 s’inscrire en tant que Utilisateur 

3- Cliquer sur « s’inscrire » pour s’enregistrer entant qu’utilisateur. 
4- Le système va automatiquement dérouler le formulaire d’inscription vierge 

5- Entrer votre NIF dans le champ « NIF » 
6- Cliquer sur « vérifier » 
7- Le système va capter les informations sur le contribuable : nom/Raison Sociale, 

prénoms/Sigle, NNI/RC et activité 
8- Servir les différents champs concernant les informations sur l’utilisateur 
9- Cliquer sur s’inscrire 

 



 

10- Un message confirme que votre demande en tant qu’utilisateur a été envoyée 
11- Un agent des Impôts doit nécessairement valider votre demande 
12- Cliquer sur continuer pour se connecter en tant que utilisateur 

 

 

I.12 se connecter en tant que utilisateur 

        13- Accéder à la page ETAX en utilisant l’adresse https//sigi.finances.gouv.td.portail 
14- Le système vous ouvre une page d’accueil avec deux possibilités : « s’inscrire » ou 

« se connecter » 
15- Cliquer sur « se connecter » 
16- Entrer votre NIF 
17- Cliquer « Vérifier » 

  
 

 

 



18- Entrer le nom d’utilisateur 
19- Entrer votre mot de passe 
20- Cliquer sur « se connecter » 
21- Vous accédez automatiquement à la page d’activités : mon compte, déclarations, 

paiements… 

 

 

I.2 imprimer un certificat de NIF 

22- Cliquer sur « mon espace » 
23- Le système déroule une page une tous les renseignements sur le contribuable 
24- Cliquer sur « imprimer un certificat » 

 

 



I.3 e. déclaration Patente 

Pour déclarer et payer la patente il faut nécessairement enregistrer au préalable les agences de la 

société dans le système.  

Même si celle-ci  ne dispose pas de plusieurs agences, il faudra néanmoins enregistrer le siège 

comme agence. 

Il faudra aussi enregistrer au préalable les véhicules de la société pour les cas des patentes transport 

et mixte. 

 Comment enregistrer une agence 

25- Cliquer sur « référentiel » 
26- Cliquer sur « paramètre patente » 

 

27- Le système génère une page avec deux options ; gérer les véhicules et gestion des 
Agences : 

28- Cliquer sur « gestion des Agences » 
29- Cliquer sur « ajouter » 
30- Saisir le nom de l’agence 
31- Pointer le bouton « siège » pour l’enregistrement de l’agence siège 
32- Saisir l’adresse de l’agence 
33- Valider l’enregistrement par le bouton sous « ACTION » 
34- Cliquer sur « Ajouter » pour enregistrer une autre Agence 

 

 



 Comment enregistrer les véhicules pour les sociétés de transport 

 

35- Cliquer sur « référentiel » 
36- Cliquer sur « paramètre patente » 

 
37- Le système génère une page avec deux options ; gérer les véhicules et gestion des 

Agences : 
38- Cliquer sur « gérer les véhicules » 
39- Cliquer sur « ajouter » 
40- Saisir le numéro d’immatriculation du Véhicule 
41- Cliquer sur « utilisation » et choisir la nature du Transport : transport des personnes ou 

transport des marchandises 
42- Saisir soit le nombre de sièges, soit le tonnage 
43- Soumettre l’enregistrement 
44- Le système envoie un message pour confirmer que le véhicule est enregistré 
45- Cliquer sur « Ajouter » pour enregistrer un autre véhicule 

 

 

 



46- Cliquer sur « Déclaration » 
47- Cliquer sur « e. Déclaration » 

 

 

48- Le système déroule les différents formulaires à déclarer 
49- Choisir le formulaire de la Patente à déclarer conformément à l’exercice 
50- Cliquer sur le bouton sous le champ « action » 

 

 

51- Le système déroule une page avec les quatre types de patentes. 
52- Choisir la patente à déclarer  

 

 



53- Le système génère le formulaire vierge de la patente sélectionnée 
54- Cliquer sur la petite flèche à gauche de l’écran 
55- Remplir les champs entrables de la déclaration  
56- Cliquer sur « calculer » 
57- Le système calcule automatiquement 
58- Cliquer sur «télécharger les annexes »  
59- Remplir les annexes 

 

 

60- Cliquer « sauvegarder » pour sauvegarder la Déclaration 

61- Le système vous génère une déclaration sauvegardée avec trois options : 

62- Cliquer « annuler » pour reprendre la Déclaration 

63- Cliquer sur « modifier » pour modifier la Déclaration 

64- Ou bien soumettre la Déclaration en cliquant sur « soumettre la déclaration. 

 

 

65- Clique sur « imprimer » pour imprimer la déclaration 
66- Cliquer sur télépaiement pour payer la déclaration 

 



 

 Comment Imprimer la patente après obtention de la quittance de paiement 

67- Cliquer sur « référentiel » 
68- Cliquer sur « paramètre patente » 
69- Cliquer sur « gestion des agences » 
70- Cliquer sur le bouton « imprimer » à droite sous « Action » devant chaque agence 
71- Le système imprime la patente pour chaque agence 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I.4 e. déclaration de TVA  

72- Cliquer sur « Déclaration» 
73- Cliquer sur « e. déclaration » 

 

 

 

74- Le système déroule les différents formulaires à déclarer 
75- Choisir le formulaire TVA  à déclarer conformément à la période 
76- Cliquer sur le bouton sous le champ « action » 

 

 

77- Le système génère automatiquement la déclaration vierge à remplir. 
78- Saisir la Déclaration en servant les champs entrables 
79- Cliquer sur « cliquer ici pour calculer » 
80- Le système calcule automatique 
81- Cliquer sur «télécharger les annexes »  
82- Remplir les annexes 



 

 



 

83- Cliquer « sauvegarder » pour sauvegarder la Déclaration 
84- Le système vous génère une déclaration sauvegardée avec trois options : 
85- Cliquer « annuler » pour reprendre la Déclaration 
86- Cliquer sur « modifier » pour modifier la Déclaration 
87- Ou bien soumettre la Déclaration en cliquant sur « soumettre la déclaration. 

 

 

 



I.5 e. déclaration des Droits d’accise et Taxe Spécifique 

88- Cliquer sur « Déclaration » 
89- Cliquer sur « e. déclaration » 

 

 

 

90- Le système déroule les différents formulaires à déclarer 
91- Choisir le formulaire Droits d’accise et Taxe Spécifique  à déclarer conformément à la 

période 
92- Cliquer sur le bouton sous le champ « action » 

 

 

93- Le système génère automatiquement la déclaration vierge à remplir. 
94- Cliquer sur « Ajouter » 
95- Choisir un produit et entrer la base 
96- Cliquer sur « Ajouter » pour choisir un autre produit et ainsi de suite 
97- Le système calcule automatiquement 
98- Cliquer sur «télécharger les annexes »  
99- Remplir les annexes 



 

100- Cliquer « sauvegarder » pour sauvegarder la Déclaration 
101- Le système vous génère une déclaration sauvegardée avec trois options : 
102- Cliquer « annuler » pour reprendre la Déclaration 
103- Cliquer sur « modifier » pour modifier la Déclaration 
104- Ou bien soumettre la Déclaration en cliquant sur « soumettre la déclaration ». 

 

 



105- Clique sur « imprimer » pour imprimer la déclaration 
106- Cliquer sur « télépaiement » pour payer la déclaration 

 

 

 

 

 

 



I.6 e. déclaration du Bordereau de versement des autres Impôts et Taxes 

107- Cliquer sur « Déclaration » 
108- Cliquer sur « e. Déclaration » 

 

 

109- Le système déroule les différents formulaires à déclarer 
110- Choisir le formulaire Bordereau de versement 
111- Cliquer sur le bouton sous le champ « action » 

 

 

 

112- Le système génère le formulaire vierge du bordereau avec tous les impôts et taxes 
dont le contribuable est redevable 

113- Remplir les champs entrables de la déclaration  
114- Le système calcule automatiquement 
115- Cliquer sur «télécharger les annexes »  
116- Remplir les annexes 

 



 

117- Cliquer « sauvegarder » pour sauvegarder la Déclaration 

118- Le système vous génère une déclaration sauvegardée avec trois options : 

« Annuler, et Modifier » et « Soumettre » 

 

 

119- Cliquer « annuler » pour reprendre la Déclaration 

120- Cliquer sur « modifier » pour modifier la Déclaration 

121- Ou bien soumettre la Déclaration en cliquant sur « soumettre la déclaration ». 

122- Le système affiche le bordereau soumis avec les mentions « Imprimer » et 

« Télépaiement » 

 

 

123- Clique sur « imprimer » pour imprimer la déclaration 
124- Cliquer sur « télépaiement » pour payer la déclaration 

 



 

 

I.7  Procédure de Paiement 

125- Accéder à la page ETAX en utilisant l’adresse https//sigi.finances.gouv.td.portail 
126- Le système vous ouvre une page d’accueil avec deux possibilités : « s’inscrire » ou 

« se connecter » 
127- Cliquer sur « se connecter » 
128- Entrer votre NIF 
129- Cliquer « Vérifier » 

  
 

 

 

130- Entrer le nom d’utilisateur 
131- Entrer votre mot de passe 
132- Cliquer sur « se connecter » 
133- Vous accédez automatiquement à la page d’activités : mon espace, déclarations, 

paiements… 

 



 

134- Cliquer sur « paiement » 
135- Le système affiche tous les paiements effectués 

 

 

136- Choisir le paiement dont on veut la quittance et Cliquer sur « imprimer » 
137- Le système génère la quittance de paiement 

 

 

 



I.8 Procédure de Révision des Déclarations 

138- Accéder à la page ETAX en utilisant l’adresse https//sigi.finances.gouv.td.portail 
139- Le système vous ouvre une page d’accueil avec deux possibilités : « s’inscrire » ou 

« se connecter » 
140- Cliquer sur « se connecter » 
141- Entrer votre NIF 
142- Cliquer « Vérifier » 

 

 

 

143- Entrer le nom d’utilisateur 
144- Entrer votre mot de passe 
145- Cliquer sur « se connecter » 
146- Vous accédez automatiquement à la page d’activités : mon espace, déclarations, 

paiements… 

 

 

147- Cliquer sur le Menu « Déclaration » 
148- Cliquer sur « Révision » 
149- Identifier la déclaration à réviser 
150- Cliquer sur le bouton « > » 

151- Le système affiche les impôts ou taxes à réviser 
152- Choisir l’impôt ou taxe à réviser 
153- Cliquer sur le bouton « Afficher la Déclaration » sous le Menu « Action » 

 

 

154- Le système affiche la Déclaration initiale 
155- Rectifier la base de l’impôt ou taxe 



 

 

156- Cliquer sur « Sauvegarder »  
157- Cliquer sur « Soumettre la Déclaration » 
158- Cliquer sur « imprimer » pour imprimer la nouvelle Déclaration 
159- Le système Imprime automatiquement la nouvelle Déclaration 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


